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Beskrivning

Vi borjar utbildningen med en allman genomgang av Skolplatsen. Vidare ges en genomgang av
hur man hanterar koppling av elev till klass. Vi tittar pa hantering av timplansmallar, grupptyper
och 6vrig hantering av elevens studiegang och administration i Skolplatsen.

e Timplaner

e Betygshantering

e Skapa grupper och hantera elever pa dessa
e Uppdatering av storre mangd uppgifter

Vem riktar sig utbildningen till?

Deltagaren jobbar, eller kommer att jobba, som administrator pa en grundskola antingen i en
kommun eller pa en friskola.

Forkunskapskrav
Inga forkunskapskrav kravs.

Vad kan du férvanta dig av utbildningen?

Deltagaren kommer att veta hur man administrerar elevens timplaner (fran timplansmall till
individuella anpassningar) sa att bade skolpersonal, elever och eventuella vardnadshavare far en
bra och tydlig bild av elevens studiegang. Vidare kommer deltagaren att fa kunskap om
betygsprocessen, fran betygsattning pa enskild kurs till betygskatalog/kontroll och utfardande av
betygsdokument.



