Skolplatsen’

Grupputbildning Skolplatsen
Val och kéhantering for forskola/ grundskola

Beskrivning

Utbildningen innehaller en genomgang av hur val skapar och administreras i Skolplatsen med
fokus pa val till grundskolan och anmalan till forskolan. Vi tittar pa hur texter som visas
publikt for sokande administreras, hur ansdkan/anmalan gar till samt att vi gar igenom
hanteringen av k6 och administrationen av inkomna ansékningar/anmalningar.

e Skapa och administrera val till
o Forskola
o Grundskola
e Hantera startsidor och 6vriga texter till publika sidor
e Ansokan/anmalan och publika sidor for vardnadshavare
e Hantera ko och administrera inkomna ansékningar/anmalningar

Vem riktar sig utbildningen till?
Personal som &r ansvarig for administrationen av val (ans6kan/anmalan) till grundskolan och férsko-
lan samt kéhanteringen och administrationen av inkomna ansékningar/anmalningar.

Foérkunskapskrav
Inga forkunskapskrav kravs.

Vad kan du forvanta dig av utbildningen?

Deltagaren kommer att ha kunskap om hur man skapar olika typer av val for forskola och
grundskola i Skolplatsen samt hur man hanterar kon av inkomna ansokningar/anmalningar
och administrerar dessa. Vidare kommer man att ha kunskap om hur de publika sidorna som
riktar sig mot s6kande/vardnadshavare ser ut och hur ansékan gar till.

Nar: 13 oktober 2016
Senast 29 september behdver vi din anmalan!
Tid: kl. 9.30 - 16.30
Var: Forsta langgatan 21 i Goteborg
Pris: 3 500 kr (inkl. fika och lunch)

Varmt vilkommen onskar vi pa

gotd

Forsta Langgatan 21, 413 27 Goteborg utbildning@gotit.se www.gotit.se



