Skolplatsen’

Grupputbildning Skolplatsen
Studerandeadministration for grundskola

Beskrivning
Vi borjar utbildningen med en allman genomgang av Skolplatsen. Vidare ges en genomgang
av hur man hanterar koppling av elev till klass. Vi tittar pa hantering av timplansmallar,
grupptyper och ovrig hantering av elevens studiegang och administration i Skolplatsen.

e Timplaner

e Betygshantering

e Skapa grupper och hantera elever pa dessa

e Uppdatering av stérre mangd uppgifter

Vem riktar sig utbildningen till?
Deltagaren jobbar, eller kommer att jobba, som administrator pa en grundskola antingen i
en kommun eller pa en friskola.

Foérkunskapskrav
Inga forkunskapskrav kravs.

Vad kan du forvanta dig av utbildningen?

Deltagaren kommer att veta hur man administrerar elevens timplaner (fran timplansmall till
individuella anpassningar) sa att bade skolpersonal, elever och eventuella vardnadshavare
far en bra och tydlig bild av elevens studiegang. Vidare kommer deltagaren att fa kunskap
om betygsprocessen, fran betygsattning pa enskild kurs till betygskatalog/kontroll och
utfardande av betygsdokument.

Nar: 9 mars 2016
Senast 22 februari behover vi din anmalan!
Tid: kl. 9.30 -16.30
Var: Forsta langgatan 21 i Goteborg
Pris: 3 500 kr (inkl. fika och lunch)

Varmt vialkommen 6nskar vi pa

gotd

Forsta Langgatan 21, 413 27 Goteborg utbildning@gotit.se www.gotit.se



